继续教育学院教室借用审批表

编号：
	教室名称
	
	借用部门
	

	借用人
	
	用  途
	

	使用日期
	
	使用时间
	

	借用单位负责人审批意见
	（签字）： 

                           年    月    日

	继教院综合科审批意见
	（签字）：

                          年    月    日

	继教院院长

审批意见
	（签字）： 

                           年    月    日

	教室使用

注意事项
	1.教室主席台上的桌椅不得擅自移动，电线、电源线路不得随意更改、拉扯；

2.使用过程中及结束后，需保持教室整洁，及时清理垃圾、杂物； 

3.爱护教室内公物，如设备损坏请及时修复； 

4.使用完毕后，请关闭所有电源、门窗，确保安全。


注：请借用负责人打印填写一式两份，按规定办理审批手续。

